

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
города Ставрополя 
от                №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента 

	1. Административный регламент администрации города Ставрополя
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее соответственно – Административный регламент, услуга)  определяет сроки и последовательность действий администрации города Ставрополя  по предоставлению услуги.
	Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

Круг заявителей 

2. Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), заинтересованные в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
3. От имени заявителей заявление о предоставлении услуги и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом,  могут подавать представители заявителей, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требование предоставления заявителю  услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной  государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

	4.  Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в государственных информационных системах Ставропольского края
«Региональный реестр государственных услуг», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края (далее - портал).

II. Стандарт предоставления услуги 

Наименование услуги

	5. Полное наименование услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».

Наименование органа администрации, 
предоставляющего услугу

6. Услуга предоставляется администрацией города Ставрополя.
При предоставлении услуги Администрация осуществляет взаимодействие:
1) с комитетом по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя (далее – Комитет);
2)  с комитетом градостроительства администрации города Ставрополя (далее – комитет градостроительства);
3) с Федеральной налоговой службой России (далее - ФНС России);
4) с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр).

Результат предоставления услуги

7. Результатом предоставления услуги является:
1) постановление администрации города Ставрополя о согласовании размещения объектов на землях и земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов;
2) уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
	8. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления услуги:
1) в форме документа на бумажном носителе в Комитете;
2) посредством почтового отправления;
3) посредством Единого портала, портала (при подготовке уведомления об отказе в предоставлении услуги);
4) в форме документа на бумажном носителе в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Ставрополе» (далее - МФЦ).


Срок предоставления услуги

9. Срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении услуги по форме, приведенной в приложении к Административному регламенту, и документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в таблице 2 приложения к Административному регламенту, и, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного заявления, не должен превышать двадцати пяти дней.
	Услуга считается предоставленной со дня получения заявителем
ее результата либо по истечении срока, предусмотренного настоящим   пунктом, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.
	Сроком выдачи документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 8 Административного регламента, является последний день окончания срока предоставления услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы ее взимания
10. Государственная пошлина или иная плата за предоставление услуги не установлена. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и документов заявителем и при получении результата предоставления услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги, заявления об исправлении ошибок и при получении результата предоставления услуги в Комитете не должен превышать              15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги

12. Срок регистрации заявления о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга

	13. Требования  к помещениям, в которых предоставляется услуга,  размещаются на официальном сайте администрации города                      Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://stavropol.gosuslugi.ru/), на Едином портале.

Показатели качества и доступности услуги

14. Показатели качества и доступности услуги размещаются на официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (https://stavropol.gosuslugi.ru/), на Едином портале.

Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в Комитете и особенности предоставления услуги в электронной форме

	15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержден решением Ставропольской городской Думы от 20 декабря 2023 г. № 245 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
16. Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, определяются Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1.
17. Возможность предоставления услуги предусмотрена в МФЦ.
18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги:
1) Единый портал;
2) государственная информационная система Ставропольского края
«Региональный реестр государственных услуг»;
3) портал;
4) официальный сайт администрации города Ставрополя  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://stavropol.gosuslugi.ru/);
5) информационная система, используемая для регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в администрации города Ставрополя.
19. Законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, не может получить результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
20. Отдельный порядок предоставления результата услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки его предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.
21. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления  услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги

22. Документы, необходимые в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления
услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в  таблице 2 приложения к Административному регламенту.
23. Формы запросов (заявлений) и документов, необходимых для предоставления  услуги,  приведены в приложении к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
 в приеме  запроса  (заявления) и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении услуги

24. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, независимо
от категории (признаков) заявителя, является признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных непосредственно в МФЦ, Комитет, отсутствуют.
Основания для приостановления услуги отсутствуют. 
Основания для отказа в предоставлении услуги  приведены в               таблице 3, содержащейся в приложении к Административному  регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

        25. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  профилирование заявителя;
2) прием  заявления и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
3)  межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;
5)  предоставление результата услуги.
26.   Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме  не предусмотрено. 

Получение дополнительных сведений от заявителя

27. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления услуги не требуется.
28. Административная процедура проведения оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги) не предусмотрена.
Административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), не предусмотрена.

IV. Способы информирования заявителя  об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении услуги

29. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении услуги проводится:
1)  непосредственно в Комитете;
2)  непосредственно в МФЦ;
3)  посредством Единого портала;
4)  посредством  портала.
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